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रयत शिक्षण संस्था संचशित  

  महात्मा फुऱे महाविद्याऱय,वपिंपरी,पुणे -17  

हिंदी शिभाग (2019-20)  
टी.लाम.फी.ए.(G-3)  

ऩाठ्मऩुस्तकेतय ऩाठ्मक्रभ : वयकायी ऩत्ररेखन  

  -प्रस्तुतत-  
 डॉ.काभामनी गजानन वुले  

वशमोगी प्राध्माऩक एलॊ अध्मष, हशॊदी वलबाग  
            

(वावलत्रीफाई पुरे ऩुणे वलश्लवलद्मारम,ऩुणे)  



ऩरयऩत्र  

 ऩरयऩत्र को अॊगे्रजी भें Circular कशा जाता शै। 

 इवभें ऩत्र की वलऴम-लस्तु औय बाऴा एक– वी शोती शै । 

 मश अधधकतय लरयष्ठ अधधकारयमों द्लाया कतनष्ठ अधधकारयमों के लरए  तैमाय ककमा 

जाता शै। 

 इवका पे्रऴक एक शोता शै,पे्रवऴती अनेक शोते शैं,अथाात एक वाथ वलवलध अधधकारयमों 

को वॊदेळ हदमा जाता शै । 

 ऩरयऩत्र के अॊत भें बलदीम ,आऩका आहद स्लतनदेळ वूचक ळब्द नशीॊ शोते। 
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ऩरयऩत्र:उदाशयण  
वॊख्मा -810/3/2020 
भध्म प्रदेळ वयकाय  

गशृ भॊत्रारम  
                                            बोऩाऱ  

                                                          हदनाॊक :भाचा 14,2020 
ऩरयऩत्र  

 आए हदन अनुवूधचत जातत/जनजातत/आहदलावी रोगों ऩय शोने लारे शभरे औय उन ऩय 
शोने लारे अत्माचायों को भदे्दनजय यखते शुए वबी जजराधीळों को मश वूधचत कयना जरूयी वभझा 
जाता शै कक भाचा 2019 वे भाचा 2020 तक शुई इव प्रकाय की लायदातों का वलस्ततृ रेखा-
जोखाभम प्रभाण इव भॊत्रारम को 31 भाचा 2020 तक अलश्म लबजला दें।इव ऩरयऩत्र को अत्मॊत 
भशत्त्लऩूणा भाना जाए। 
                                              शस्ताषय ----------- 
                                              वॊमुक्त वधचल  
                                              भध्म प्रदेळ वयकाय   3 
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कामाारम आदेळ   

 कामाारम आदेळ  को अॊगे्रजी भें Office Order  कशा जाता शै। 

 वलबाग मा कामाारम अऩने अधीनस्थ अधधकारयमों तथा कभाचारयमों को आदेळ 

तनकारता शै,तफ उवे कामाारम आदेळ कशा जाता शै। 

 इवकी वलऴम-लस्तु उव वलबाग मा कामाारम के आतॊरयक प्रळावन वे वॊफद्ध शोती 

शै,जैवे– स्थानाॊतयण,अलकाळ,लेतन-लवृद्ध,नलीन लेतनभान,तनमुजक्त,ऩदोन्नतत,अनुळावन। 

 इवभें  पे्रऴक,पे्रवऴती,वॊफोधन स्लतनदेळ नशीॊ शोते। 
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कामाारम आदेळ:उदाशयण   
                                                     ऩत्र क्र.11025/ख /या /20                                               

स्लास््म भॊत्रारम 
                                                  याजस्थान वयकाय  

                                          जमऩयु   
                                                       हदनाॊक : 14भाचा,2020 

कामाारम आदेळ   
 तनम्नलरखखत धचककत्वकों को उनकी दव लऴा की वेला के फाद उच्च लेतनभान 30000-2000-35000 1 अप्ररै 
2020 वे प्रदान ककमा जाता शै – 
1.डॉ.चॊद्रकाॊत वयेुळ लभश्र ,एभ.एव.,जमऩयु  
2.डॉ.वललेक वनुीर गशरोत ,दॊत धचककत्वक,जोधऩयु    
3.डॉ.नीलरभा वधुाकय गुप्ते ,भहशरा योग वलळऴेस, फीकानेय  
 

                                              डॉ.एभ.के.ळभाा                                                     
                                                        वधचल  
                                              स्लास््म भॊत्रारम 

प्रततलरवऩ – 
1.वी.एभ.ओ.,जमऩयु,जोधऩयु,फीकानेय  
2.वॊफॊधधत डॉक्टवा  
3.टे्रजयी अधधकायी,जमऩयु,जोधऩयु,फीकानेय  
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अधधवचूना  

 अधधवूचना को अॊगे्रजी भें Notification कशा जाता शै। 

 वयकाय द्लाया दी गई ले वूचनाएॉ,जजनका प्रवायण जनता,वयकायी कामाारमों आहद के लरए 

ककमा जाता शै,अधधवूचना कशराती शैं ।इन्शें बायतीम गजट (याजऩत्र)भें बी प्रकालळत ककमा 

जाता शै। 

 वयकाय के अततरयक्त कोई वॊस्थान,कॊ ऩनी आहद द्लाया अधधवूचना नशीॊ तनकारी जा वकती । 
 वाभान्म वाॊवलधधक तनमभ–उऩतनमभ ,याजऩत्रत्रत अधधकारयमों के 

स्थानाॊतयण,ऩदोन्नततमाॉ,तनमुजक्तमाॉ,वेला तनलजृत्त ,वॊवद द्लाया स्लीकृत शुए 
भवौदे,अध्मादेळ,अधधतनमभ,बायतीम रयजला फैंक के वाप्ताहशक वललयण आहद को वूधचत कयने 
शेतु अधधवूचना जायी की जाती शै । 

 

 

6 डॉ.काभामनी गजानन वुला ,अध्मष,हशॊदी वलबाग,भशात्भा पुरे भशावलद्मारम,वऩ ॊऩयी,ऩुणे  



अधधवचूना:उदाशयण   

बायत वयकाय  
वलत्त भॊत्रारम  
अधधवूचना  

                                             नई हदल्री  
                                                       हदनाॊक :भाचा 14,2020 

 वॊख्मा 76/92/20 श्री. अभय श्रीलास्तल ,जजनका लरयष्ठता क्रभाॊक 615 था ,अफ 
407 शो गमा शै ।वॊफॊधधत अधधकायी तीन भाश तक इव वॊफॊध भें अऩनी आऩजत्त दजा 
कया वकते शैं,अन्मथा मश अधधवूचना अॊततभ भानी जाएगी । 
 
                                              शस्ताषय ----------- 
                                              अलय  वधचल  
                                              बायत वयकाय   
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 धन्यिाद! 
******* 
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